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CLAVE: 1

PARA DAR BUENAS RESPUESTAS HAY QUE

SABER HACER LAS PREGUNTAS IDONEAS
=

CADA VEZ QUE INICIES UN PROYECTO DE ORGANIZACION,
COMIENZA TU "ORDEN DE SERVICIO" RESPONDIENDO

6 PREGUNTAS QUE TRABAJARAN PARA T:
QUE:

De qué servicio se trata, ¢qué tienen en la cdbeza al Formato del evento
imaginarsela?, tipo de boda, bautizo, comunion,

presentacion de empresa, brindis, etc. Esto te permitira _

pasar a detallar el "timing" del evento: llegada novios, Timing

copa de bienvenida, ceremonia, coctel, banquete, corte

de tarta, cafés, barra libre, re-cena, fin de evento.

DONDE: Dia-noche

Senala el lugar, a continuacion podras incluir la

"normativa" del mismo: canon de alquiler, horarios Canon. norarios poX
apertura, numero max y min de pax, personas de Q 3 ' '

contacto, parking, autorizaciones de entrada de

proveedores. Parking, proveedores auforizados

QUIEN:

Inférmate bien de los nombres de los novios o cliente, Nombres completos y dn
con apellidos y dni, asi podras generar a futuro los 42

documentos 0 contratos que sean necesarios. . L
Recuerda solicitar informacion de sus profesiones y Profesiones Y aficiones
aficiones, te sera de mucha utilizada durante el

desarrollo de la planificacion.



CLAVE: 1

PARA DAR BUENAS RESPUESTAS HAY QUE
SABER HACER LAS PREGUNTAS IDONEAS

Disponibiidod "

Climatologia, plan B, festivos

Motivo:
Ve,

Amor, celebracion, presentacion

Plan de Accion Claro

Como vamos a trabajar juntos

<CUANDO?

La fecha es un elemento crucial, con ella avanzaras
en la organizacion confirmando disponibilidad de
proveedores y lugares. Valoraras la climatologia en
esa fecha y te permitira seleccionar adecuadamente
los espacios donde celebrar el gran acontecimiento.

JPOR QUE?

Cada evento y cliente tiene un por qué. Porque
celebran su boda y es el amor el eje, porque es el
aniversario de alguna fecha senalada, porque se
esta presentando un producto, porque se reunen
companeros de estudios después de anos.

JCOMO?

Una vez tengamos resueltas las preguntas
anteriores podremos ponernos a trabajar en como
sera, que ingredientes esenciales incorporaremos,
es decir en la planificacion.

Es el momento de explicarle a la pareja nuestro
PLAN DE ACCION desde hoy hasta el dia de la boda.
Reuniones que vamos a tener, objetivos de cada una
de ellas, visitas a realizar, degustaciones y pruebas
a las que asistiremos. Ten en cuenta que si saben lo
que va a suceder con fechas prefijadas y tareas,
ellos estaran tranquilos y tu también.
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